ancora
mellestel

Die Stiftung Ancora-Meilestei unterstitzt und férdert seit rund 40 Jahren auf der
Basis christlicher Werte Menschen mit psychischen, sozialen oder kognitiven
Beeintrachtigungen sowie Suchterkrankungen. Wir bieten ihnen ein Zuhause auf
Zeit, Tagesstrukturen sowie Ausbildungs- und Arbeitsplédtze an.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung fir einen geschitzten Arbeitsplatz
im Office an unserem Standort in Wil (SG):

Thr Aufgabengebiet
- Mitarbeit am Empfang, in der Telefonzentrale und in der Kundenbetreuung
- Mithilfe beim Ausfihren diverser administrativer Aufgaben
- Vorbereiten von Versinden und Aushilfe im Postdienst

Thr Profil

- Sie haben eine Ausbildung im kaufménnischen Bereich abgeschlossen oder
Arbeitserfahrung im Buro- und Administrationsbereich

- Sie beherrschen die gingigen Office-Programme (Word, Outlook, Excel)

- Sle sind teamfdhig und verfigen Uber eine schnelle Auffassungsgabe

- Sie sind bereit, Thr Pensum auf moglichst alle Arbeitstage zu verteilen

- Sie erhalten eine IV-Rente (mind. IV-Teilrente) oder Sie werden von der
Sozialhilfe unterstitzt

Wir bieten
- individuelle Einarbeitung und Unterstitzung durch Fachpersonal
- eine abwechslungsreiche und vielseitige Tatigkeit
- eine angenehme Atmosphére in einem kleinen Team

Stiftung Ancora-Meilestei
Karin Stahl
Bildfeldstrasse 1a

9500 Wil SG

Telefon 058 852 22 53
karin.stahl@ancora-meilestei.ch
wWww.ancora-meilestei.ch



