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Die Stiftung Ancora-Meilestel unterstiitzt und fordert seit rund 40 Jahren auf der Basis
christlicher Werte Menschen mit Suchterkrankungen, mit psychischen, sozialen bedingten
oder kognitiven Beeintrachtigungen. Wir bieten ihnen ein Zuhause auf Zeit, Tagesstruktur
sowlie Ausbildungs- und Arbeitsplatze an. An den Standorten Wetzikon ZH und Wil SG fuh-
ren wir verschiedene Angebote zur beruflichen Integration und bieten professionelle Kun-
den-Dienstleistungen an: Lebensmittelverarbeitung, Office- und Logistikabwicklung sowie
Liegenschafts- und Gartenunterhalt. Unsere Ausbildungspldtze ermdglichen eine Berufs-
lehre unter arbeitsmarktnahen Bedingungen und mit individuell angepasster Begleitung
und Unterstitzung.

Wir bieten per August in unserem Arbeitsbereich Office folgende Lehrstelle an:

Thre Haupttitigkeiten
- Verarbeitung von Kundenbestellungen (Fulfillment)
- Adressbewirtschaftung und Rechnungsfihrung
- Druck-, Ausrist- und Versandarbeiten
- Bedienung Telefonzentrale und Betreuung Webshops
- Administrative Arbeiten fur interne Prozesse

Anforderungen
- Freude an administrativen Tatigkeiten, hauptsichlich am PC
- Lernwille, Eigeninitiative und Qualitdtsbewusstsein
- Gute Umgangsform und sorgfiltige Arbeitsweise
- Zuverlassig, teamfidhig und flexibel
- Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
- Sekundarschulabschluss mit mittleren Ansprichen (mind. Sek B)
- Es besteht eine Kostengutsprache der IV oder der Sozialbehorde.

Wir bieten
- Fin individuelles Ausbildungsprogramm zur optimalen Vorbereitung auf das Be-
rufsleben
- Personliche Unterstiitzung durch erfahrene Berufsbildner und den Sozialdienst
- Verantwortungsvolle und interessante Tatigkeiten
- Eine angenehme Atmosphdre in einem kleinen Team

Hinweise:
- Schnuppertage konnen nach Vereinbarung durchgefithrt werden.
- Vor einer Ausbildung ist in Absprache mit der zustindigen IV-Stelle eine Berufsvor-
bereitung moglich.
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