ancora
mellestel

Die Stiftung Ancora-Meilestel unterstitzt und fordert seit rund 35 Jahren auf der Basis
christlicher Werte Menschen mit Suchterkrankungen, mit psychischen, sozialen beding-
ten oder kognitiven Beeintrachtigungen. Wir bieten ein Zuhause auf Zeit, Tagesstruktur
sowie Ausbildungs- und Arbeitsplatze an. Am Standort in Wetzikon ZH fihren wir ver-
schiedene Angebote zur beruflichen Integration und bieten professionelle Kunden-Dienst-
leistungen an: Lebensmittelkonfektion, Office- und Logistikabwicklung sowie Liegen-
schafts- und Gartenunterhalt. Unsere Ausbildungspldtze ermdglichen eine Berufslehre
unter arbeitsmarktnahen Bedingungen und mit individuell angepasster Begleitung und
Unterstitzung.

Wir bieten per August 2020 in unserem Arbeitsbereich «Office» in Wetzikon (ZH) folgende
Lehrstelle an:

Kauffrau/Kaufmann EFZ (B oder E)

Thre Haupttitigkeiten
- Verarbeitung von Kundenbestellungen (Fulfillment)
- Adressbewirtschaftung und Rechnungsfihrung
- Druck-, Ausrist- und Versandarbeiten
- Bedienung Telefonzentrale und Betreuung Webshops
- administrative Arbeiten fUr interne Prozesse

Anforderungen
- Verantwortungs- und Qualitdtsbewusstsein
- Freude an administrativen Tatigkeiten, hauptsichlich am PC
- gute Umgangsform
- sorgfdltige Arbeitsweise
- zuverlassig und verantwortungsbewusst
- gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
- Sekundarschulabschluss mit mittleren Ansprichen (mind. Sek B)
- Es besteht eine Kostengutsprache der IV oder der Sozialbehdrde

Wir bieten
- ein individuelles Ausbildungsprogramm zur optimalen Vorbereitung auf das Be-
rufsleben
- personliche Unterstiitzung durch erfahrene Berufsbildner und den Sozialdienst
- verantwortungsvolle und interessante Tatigkeiten
- eine angenehme Atmosphéire in einem kleinen Team

Fur Anfragen und niahere Informationen wenden Sie sich bitte an:

Stiftung Ancora-Meilestei

Leo Nissen, Teamleiter Sozialdienst
Werkstrasse 3

8620 Wetzikon

Telefon 058 852 22 98
leo.nissen@ancora-meilestei.ch
WWWw.ancora-meilestei.ch



